	Перечень документов  необходимых

для получения кредита в АО «РУНА-БАНК»

	1. Документы общего характера

	1.1.
	Кредитная заявка
	Приложение 1

	1.2.
	Анкета потенциального заемщика 
	Приложение 2

	1.3.
	Анкета поручителя
	По форме банка

	1.4.
	Согласие супруги поручителя на совершение договора поручительства

(либо брачный контракт)
	По форме банка с приложением копии паспорта супруги и копии свидетельства о заключении брака

	2. Финансовые документы

	2.1.
	Бухгалтерский баланс (форма 1) и отчет о прибылях и убытках (форма 2)  за  последние пять отчетных периодов

или

Книга учета доходов и расходов за последний завершенный и текущий год
	Заверенные подписью руководителя, главного бухгалтера и печатью

	2.2.
	Налоговая декларация по налогу на прибыль за последний завершенный год и завершенный отчетный период текущего года

или

Налоговая декларация по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения за последний завершенный год и завершенный отчетный период текущего года


	С отметкой налоговой о приеме или соответствующим подтверждением при отправке по почте или электронным каналам связи

	2.3.
	Сведения о финансовом состоянии организации (Форма П-3) на отчетную дату 

или

Основные сведения о деятельности организации (Форма П-5(м)) на отчетную дату
	С отметкой органа Росстата


	2.4.
	Оборотно - сальдовые ведомости по счетам:  

51 – помесячно с разбивкой по банкам и субсчетам  

62 – помесячно с расшифровкой по контрагентам и субсчетам

60 – помесячно с расшифровкой по контрагентам и субсчетам 

90 - помесячно с расшифровкой по субсчетам 

76 – помесячно с расшифровкой по контрагентам 

66 - помесячно с расшифровкой по кредиторам и договорам 

67 - помесячно с  расшифровкой по кредиторам и договорам 
	Оборотно - сальдовые ведомости по счетам предоставляются за последние 6 месяцев 

	2.5.
	Уведомление о возможности применения упрощенной системы налогообложения
	Для организаций с упрощенной системой налогообложения

	2.6.
	Расшифровка дебиторской и кредиторской задолженности на последнюю отчетную дату с указанием характера (срочная/просроченная) и датами возникновения и погашения 
	 

	2.7.
	Расшифровка вложений и займов на последнюю отчетную дату с указанием даты возникновения и погашения
	

	2.8.
	Расшифровка основных средств на последнюю отчетную дату 
	

	2.9.
	Кредитные договора, договора займов, договора залога (с приложениями)
	При наличии обязательств

	2.10.
	Справки  об оборотах по расчетным счетам за последние 6 месяцев (помесячно) и об остатках денежных средств на счетах (оригинал) 
	Справки предоставляются из всех обслуживающих банков

	2.11.
	Справки о наличии/отсутствии ссудной задолженности и  картотеки неоплаченных расчетных документов  (оригинал) 
	

	2.12
	Справка из налоговой инспекции о  наличии/отсутствии задолженности перед бюджетом всех уровней и внебюджетными фондами (при наличии задолженности необходимо предоставить утвержденные графики ее реструктуризации) (оригинал) 
	До получения справки из налоговой инспекции Банк может ВРЕМЕННО принять копию запроса в налоговую инспекцию о предоставлении данной справки и справку о наличии/отсутствии задолженности, подготовленную самой организацией.

	2.13.
	Справка из налоговой инспекции об открытых расчетных счетах в банках (оригинал) 
	

	2.14.
	Письмо об установленном в организации фонде заработной платы  и  численности сотрудников
	

	2.15.
	Справка об отсутствии просроченной задолженности перед сотрудниками по зарплате
	

	2.16.
	Справка о наличии/отсутствии обязательств по собственным векселям, непокрытым гарантиям, аккредитивам, факторингу, лизингу с указанием обеспечения по этим обязательствам, а так же  по поручительствам и залогам за третьих лиц  на текущую дату (готовится организацией самостоятельно) 
	При наличии обязательств необходимо предоставить документы, связанные с данными обязательствами 

	2.17.
	Справка об отсутствии скрытых потерь (неликвидных запасов готовой продукции и (или) требований, безнадежных ко взысканию)
	

	2.18.
	Аудиторское заключение достоверности финансовой отчетности организации
	Если отчетность организации подлежит обязательному аудиторскому заключению

	2.19.
	Технико-экономическое обоснование получения кредита (бизнес-план, платежный календарь)
	Приложения 3-5  

	2.20.
	Платежные поручения на уплату налогов, аренды, выплату зарплаты за текущий и 3 предшествующих месяца 
	Заверенные подписью руководителя, главного бухгалтера и печатью

	3. Контрактно-договорная база

	3.1.
	Действующие договоры (контракты), на основе которых организация осуществляла свою хозяйственную деятельность в течение последних 6 месяцев (аренда, хранение, перевозка и др.)  
	

	3.2.
	Лицензии (разрешения) на основании которых осуществляется деятельность организации
	Если деятельность не подлежит лицензированию  организация готовит соответствующее письмо в  Банк     

	3.3.
	Действующие договоры с крупнейшими контрагентами (со спецификациями и приложениями) 
	4-5 наиболее крупных контрактов

	3.4.
	Договоры (контракты, проекты, протоколы), имеющие отношения к кредитуемой сделке 
	

	4. Учредительные документы

	4.1.
	Выписка из реестра акционеров
	Для акционерных обществ

	4.2.
	Письмо об отсутствии изменений и дополнений в уставе с даты регистрации Устава или с даты регистрации последнего изменения или дополнения в Уставе на момент подачи кредитной заявки
	

	4.3.
	Копия документа, подтверждающего включение в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства
	При наличии

	4.4.
	Решение полномочного органа об одобрении заключения обществом крупной сделки (с указанием существенных условий сделки). Право заключения сделки (подписи кредитного договора, договора залога, поручительства) предоставить единоличному исполнительному органу) в случаи одобрения сделки наблюдательным советом (советом директоров) необходимо подтвердить полномочия состава наблюдательно совета (совета директоров).
	Данное решение необходимо, в случае если сделка для организации является крупной (свыше 25% валюты баланса). Если сделка не является для организации крупной предоставляется справка об отношении суммы сделки к стоимости активов (в свободной форме).



	4.5.
	Копии паспортов учредителей 
	

	4.6.
	Копия паспорта единоличного исполнительного органа 
	

	4.7.
	Копия паспорта главного бухгалтера
	


Примечание: 

Перечень вышеуказанных документов не является исчерпывающим и может быть дополнен. 

· Документы предоставляются в виде копий (за исключением документов, предоставляемых только в оригинале), заверенных оттиском печати и подписями руководителя и главного бухгалтера организации. 

· Копии документов, содержащие более одного листа, необходимо прошить, с указанием: количества листов, даты заверения, полной расшифровки Ф.И.О. и должности лиц, удостоверявших документ; место прошивки скрепляется печатью организации

Поручительство Генерального директора и конечного бенефициара обязательно.

